EFICACIA A LES REUNIONS D'EQUIP

COLLEGI &
OFICIAL ¢ pE METGES

DE BARCELONA

CENTRE D’ESTUDIS COL:LEGIALS

ADRECAT A:

Metges i professionals que tinguin un equip de persones al seu carrec.

OBJECTIUS:

Preparar i planificar les reunions: eleccié d’assistents, convocatoria, ordre del dia,
dinamica interna, acta i seguiment dels resultats.

Coneéixer les técniques basiques de conduccioé de reunions i aspectes psicologics
d’éxit de les reunions. Aplicar la intelligéncia emocional en la direcci6 de reunions.

TEMARI:

* Introduccié-Preparacio:

Estructura de la reunio. La gestio del temps. Aspectes logistics i ergonomics.
Documentacio. Aspectes psicologics: preparacio del conductor de la reunio.

* Convocatoria de la reunio:

Missatges i objectius de la convocatoria. Canals de comunicacio. Gestio de la
informacio preévia.

* Conduccioé de la reunio:

Dinamica de grups i empatia. L’art de preguntar. Foment del respecte de les
opinions ¢ Resolucio de conflictes. Tipus de participants.

* Tancament i seguiment de les reunions:

Redaccio de I'acta de la reunié. Seguiment dels resultats. Mesures correctores i
coercitives. Cas practic.

ANALISI DE NECESSITATS:

* Calendari:

Del 5 al 8 de maig de
2008. De dilluns a dijous
de 17.30 a 20.30 h.

* Nombre d’hores: 12

e Matricula:
Collegiats del COMB: 140€
No collegiats: 167€

e Lloc:

Centre d’Estudis
Collegials
del Collegi Oficial de
Metges de Barcelona
Pg. de la Bonanova, 47
08017 - Barcelona
Tel.: 93 567 88 88

Les reunions de treball son unes de les eines més importants de comunicacio
interpersonal dins de les organitzacions. La mala gesti6 de les reunions i el
seguiment nul dels seus resultats provoquen frustracio i incredulitat sobre la seva
efectivitat. Per aquest motiu, I'objectiu d’aquest curs esta encaminat a dominar les
técniques basiques de gestio de les reunions amb la finalitat d’obtenir la maxima

Fax: 93 567 88 59
e-mail: cecfmc@comb.es
http://cec.comb.es

efectivitat.
METODOLOGIA DOCENT Activitat acreditada pel
Classes teoriques amb resolucié de casos practics. Consell Catala

_ de la Formacio Medica
AVALUACIO:

Enquesta pre i postformacioé de valoracio dels alumnes. Assisténcia minima del
80%.

EQUIP DOCENT:

* Professorat:

A. Martin. PPD pel IESE. Master en Direccié de Recursos Humans. Llicenciat en
Ciéncies Socials.

F. Herrero. Master en Direccio de Recursos Humans. Llicenciat en Psicologia de les
Organitzacions.

T. Pallas. Directora de Formacio de I'Escola de Formaci6 d’Aparelladors de
Barcelona.

V. Barquer. Diplomat en Direccio de la Qualitat. Analista de microempreses.

Continuada
i
la Comision de Formacion
Continuada del Sistema
Nacional de Salut
amb 2,1 crédits




Butlleta d’inscripcio

| INSCRIPCIO

Per reservar placa s'haura de retornar la butlleta d'inscripcié emplenada (per correu al Centre d’Estudis Col-legials Pg.
Bonanova, 47. 08017 Barcelona o fax: 935 678 859) i haver realitzat el pagament de la matricula. En cas de
transferéncia bancaria, adjuntar fotocopia del justificant. Les dates dels cursos poden ser susceptibles de canvis, els
quals es notificaran amb suficient antellacio. EI CEC es reserva el dret d'anullar aquells cursos que no assoleixin el
minim imprescindible d'alumnes. Les seves dades personals seran introduides en un fitxer automatitzat del Collegi
Oficial de Metges de Barcelona (COMB) amb la finalitat de gestionar la seva sollicitud i prestar-li de forma
personalitzada els nostres serveis, aixi com informar-lo de les nostres ofertes. Podra exercir els drets d'accés,
cancellacio, rectificacio i oposicio al tractament de les seves dades dirigint-nos un escrit al Passeig de la Bonanova,

47. 08017 Barcelona, indicant el seu nom, adreca i peticio (ref.: "tractament de dades").

X -----------------------------------------------------------------------------
BUTLLETA D’INSCRIPCIO: E-ML.04.2
Cognoms: Nom:

Data de naixement: Ndm. de Collegiat (COMB): NIF:
Adreca (carrer, nim., pis):
Poblacio: CP:
Teléfon/s: Fax: E-mail:
Titulacio: Any llicenciatura:
Especialitat Centre de treball:
Com ha conegut els curs/o0s?
I:I A través d’aquest document I:' Altres mitjans. Especificar:
Cursos (escriu el nom del curs o cursos seleccionats)
Curs: Preu:
MODALITAT DE PAGAMENT:
. Ingrés al compte corrent niim. 2100-1366-13-
Xec bancari a nom del COMB 0200023528 ( La Caixa)




